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PENYERAHAN AKHIR PROJEK PENYELIDIKAN  

FINAL SUBMISSION FOR RESEARCH PROJECT 
 

 
 

BAHAGIAN A – BUTIR-BUTIR CALON (UNTUK DIISI OLEH CALON) 
SECTION A – CANDIDATE’S DETAILS (TO BE COMPLETED BY THE 
CANDIDATE) 
 

Nama Calon 
Name of 
Candidate 

:  

Program 
Programme 

: 
 
  MDS   MLIS   MITM 
 

Course Code 
Kod Kursus 

: 
 
  WQD7002   WQB7002   WQC7002 
 

No. Matrik  
Matric No.  

:  

Fakulti 
Faculty 

:  

Alamat 
Surat-Menyurat 
Mailing Address 

:  

   

   

No Telefon Bimbit 
Mobile Phone No 

:  
Office Phone 
No. 

:  

E-mel  : 
E-mail  : 

    

     

Tajuk Projek Penyelidikan (dalam huruf besar) : 
Title of Research Project (Block letters) : 

 

 

 

 

Tandatangan Calon: 
Signature of Candidate 
 
 
 

  

  

Tarikh: 
Date: 

 

 

TD(IT):FSK30 
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BAHAGIAN B – PENGESAHAN PENYELIA (UNTUK DIISI OLEH PENYELIA) 
SECTION B – SUPERVISOR’S VERIFICATION (TO BE COMPLETED BY THE 
SUPERVISOR(S)) 
 

Saya telah menyemak Laporan Penyelidikan calon dan mengesahkan bahawa calon telah membuat 
pembetulan seperti yang disarankan oleh Pemeriksa. 
I have checked the candidate’s Research Report and hereby certify that the candidate has done all 
corrections suggested by the Examiner. 

 

PENYELIA   SUPERVISOR 
 

1. 
Nama Penyelia 
Name of Supervisor : 

  

   

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
Tarikh: 
Date: 

 
 
 
 

 
Chop Rasmi dan Tandatangan Penyelia 
Official Stamp and Signature 

  

 
 

2. 
Nama Penyelia  

Name of Supervisor : 
  

   

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
Tarikh: 
Date: 

 
 
 
 

 
Chop Rasmi dan Tandatangan Penyelia 
Official Stamp and Signature 

  

 
 

BAHAGIAN C – PERAKUAN *PENYELARAS (UNTUK DIISI OLEH PENYELARAS)  
SECTION C – *COORDINATOR’S APPROVAL (TO BE COMPLETED BY THE 
COORDINATOR) 
 
Saya telah menyemak Laporan Penyelidikan calon dan mengesahkan bahawa calon telah 
membuat pembetulan seperti yang disarankan oleh Pemeriksa. 
I have checked the candidate’s Research Report and hereby certified that the candidate has 
done and corrections suggested by the Examiner. 

. 
 

 
 
 
 
 

Tarikh: 
Date: 

 

  

Cop Rasmi dan Tandatangan Penyelaras  
Coordinator’s Official Stamp and Signature 
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FORMAT MENULIS TESIS/DISERTASI/LAPORAN PENYELIDIKAN 
FORMAT OF WRITING THESIS/DISSERTATION/RESEARCH REPORT 

 
1. Tajuk Title 

 
(a) Tajuk hendaklah tajuk penyelidikan seperti diluluskan oleh Senat atau Fakulti. 

The title must be the title of research which has been approved by the Senate and the 
Faculty. 

 
(b) Nama calon seperti yang didaftar dengan Universiti. 

 The name of the candidate must be the name registered with the University. 
 

2. Abstrak  Abstract 
 

(a) Tidak melebihi 500 patah perkataan 
 Not more than 500 words 

 
(b) Ditulis dalam Bahasa Malaysia dan Bahasa Inggeris 
 Written in both Bahasa Malaysia and English  
 

3. Penjilidan  Binding 
 
Salinan untuk pemeriksaan:   Copy for examination: 
 
(a) Empat (4) naskah bercetak dan dijilid dengan kulit nipis (Kulit berwarna merah “rexine” untuk 

tesis dan disertasi, tiga (3) naskah bercetak dan dijilid dengan kulit berwarna biru laut 
untuk laporan penyelidikan); dan 

 Four (4) printed copies bound in soft cover (Red rexine for thesis and dissertation, three (3) 
printed copies bound in soft cover navy blue for research report); and 

 
(b) Satu (1) salinan elektronik (softcopy) 
 One (1) softcopy – PDF 
 
Salinan untuk penyerahan akhir:  Copy for final submission: 
 
(a) Tiga (3) naskah bercetak dan dijilid dengan kulit tebal (Kulit berwarna merah “rexine” untuk 

tesis dan disertasi, one (1) naskah bercetak dan dijilid dengan kulit berwarna biru laut 
untuk laporan penyelidikan); dan 

 Three (3) printed copies bound in hard cover (Red rexine for thesis and dissertation, one (1) 
printed copies bound in soft cover navy blue for research report); and 

 
(b) Satu (1) salinan PDF (softcopy) 
 One (1) softcopy - PDF 

 
4.   Jumlah perkataan yang dibenarkan   Maximum length  

 
(a) Tesis – Tidak melebihi 100,000 patah perkataan; 
 PhD Thesis - 100,000 words; 
 
(b) Disertasi – Tidak melebihi 60,000 patah perkataan  
 Master’s Dissertation - 60,000 words; 
 
(c) Disertasi (Mod campuran) – Tidak melebihi 40,000 patah perkataan  
 Master’s Dissertation (mixed mode)  - 40,000 words; 
 
(d) Laporan penyelidikan – Tidak melebihi 30,000 patah perkataan 
 Research Report - 30,000 words 
 
 (Tidak termasuk catatan kaki, bibliografi, rujukan, apendiks, jadual dan rajah) 
 (Excluding footnote, appendices, tables, diagrams, references and bibliography) 
 

5.  Kualiti percetakan   Printing Quality  
 
(a)  Ditaip dua jarak (double-spacing) bagi semua teks dan satu jarak (single-spacing) bagi 

catatan kaki, apendiks, jadual dan rajah. 
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 Double-spacing for all sections. Single-spacing can be used for footnote, appendices, tables 
and diagrams 

 
(b)  Corak font yang digunakan iaitu Times New Roman dan Latex atau Equation Editor untuk 

teks matematik.  
 Font type: Times New Roman and Latex or Equation Editor for mathematical text.  
 
(c)  Font bersaiz 12 bagi keseluruhan teks dan font bersaiz 8 digunakan bagi catatan kaki 

(footnote). 
 Font size 12 for all text and font size 8 for footnotes. 

 
6.   Birai  Indent 
 
 Birai yang ditetapkan bagi teks adalah seperti berikut: 
 Atas  :  2.0 cm 
 Kanan :  2.0 cm 
 Kiri  :  4.0 cm 
 Bawah :  2.0 cm 
 
 The indents of pages are as follows:  
 Top  :  2.0 cm 
 Right :  2.0 cm 
 Left  :  4.0 cm 
 Bottom :  2.0 cm 
 
7.  Penomboran muka surat   Page numbering 
 

(a)  Font bersaiz 8; 
(b)  Nombor muka surat dicetak 1.0 cm dari bahagian kanan bawah muka surat; 
(c)  Nombor kecil Roman secara berturutan (i, ii, iii dan seterusnya) diletakkan di bahagian 

permulaan (Preface);  
(d)  Muka surat tajuk (Title page) pada muka hadapan dianggap sebagai muka surat ‘i', tetapi 

nombor ‘i’ tidak ditaip.  Nombor muka surat bermula selepas muka surat tajuk (Title page) 
disambung terus dengan nombor Roman ‘ii’. 

 
(a)  Font size 8 is recommended for page numbering. 
(b)  All page numbers should be printed 1.0 cm from the bottom margin and placed on the right-

hand side; 
(c)  Roman numerals (i, ii, iii etc) should be used in the Preface section;  
(d)  The Title Page and the first page of the Preface should not be numbered. Numbering begins 

on the second page with ‘ii’. 
 
8. Perakuan Keaslian Penulisan   Original Literary Work Declaration 
 
 Borang perakuan keaslian penulisan boleh dimuatturun dari laman web http://ips.um.edu.my dan 

perlu ditandatangani oleh calon dan saksinya serta diletakkan SEBELUM Abstrak. Calon perlu 
menggunakan perakuan keaslian penulisan sama ada Bahasa Malaysia atau Bahasa Inggeris. 

 
 Original Literary Work Declaration form can be downloaded from the website at 

http://ips.um.edu.my and must be signed by the candidate and verified by a witness. The form 
should be placed in the thesis/dissertation/research report immediately BEFORE the abstract.  

 

http://ips.um.edu.my/images/ips/doc/download/Hasilkerja.PDF
http://ips.um.edu.my/
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SENARAI SEMAK FORMAT TESIS/ DISERTASI/ LAPORAN PENYELIDIKAN 
FORMAT OF WRITING THESIS/DISSERTATION/RESEARCH REPORT CHECKLIST 

 
Sila rujuk Garis Panduan penulisan Tesis dan Disertasi untuk butir-butir terperinci (boleh didapati dari 
IPS atau Fakulti atau dimuaturun dari laman web IPS) 
Senarai semak ini hendaklah disi oleh calon sebelum membuat penyerahan tesis/disertasi untuk 
pemeriksaan. 
Please refer to Guide to the Preparation of Research Reports, Dissertations and Theses  
for details. 
This checklist has to be completed by the candidate and submit to the Dean’s Office before 
submission for examination of the thesis/dissertation.  
 

   Pengesahan 
oleh Calon 

Validation by 
candidate 

 Disemak 
oleh 

Penyelia 
Verified by 
Supervisor 

1.   Tajuk seperti diluluskan oleh Fakulti/Senat dan nama calon 
seperti didaftarkan dengan Universiti. 

       

 The title must be the title of research which has been 
approved by the Faculty/Senate and the name of the 
candidate must be the name registered with the University. 

       

         
2.   Penjilidan   Binding 

 
       

 Penyerahan akhir    
 

       

 (a) Tiga (3) naskah bercetak dan dijilid dengan kulit tebal 
(Kulit berwarna merah “rexine” untuk tesis dan 
disertasi, one (1) naskah bercetak dan dijilid 
dengan kulit berwarna biru laut untuk laporan 
penyelidikan); dan 

(b) Satu (1) salinan elektronik (softcopy) 

       

 Copy for final submission 
 

       

 (a) Three (3) printed copies bound in hard cover (Red 
rexine for thesis and dissertation, one (1) printed 
copies bound in soft cover navy blue for research 
report); and 

(b) One (1) softcopy 

       

         

3.   Kulit buku mengikut format. 
Cover page according to format 

       

         

4.   Muka surat tajuk (Title page) mengikut format. 
Title page according to format 

       

         

5.   Bilangan patah perkataan    
(tidak termasuk catatan kaki, apendiks, jadual &  

       

 rajah)        
         
 (a) Tesis – Tidak melebihi 100,000 patah perkataan        
 (b) Disertasi – Tidak melebihi 60,000 patah perkataan        
 (c) Disertasi (mod campuran) – Tidak melebihi 40,000 

patah perkataaan 
       

 (d) Laporan penyelidikan – Tidak melebihi 30,000 patah 
perkataan. 
 

       

 Maximum length    
(Excluding footnote, appendices, tables, diagrams, 

       

 references and bibliography)        
         
 (a) Thesis - 100,000 words; 

(b) Dissertation - 60,000 words 
       

http://ips.um.edu.my/images/ips/doc/rules_regulations/ips-guide2theses.pdf
http://ips.um.edu.my/images/ips/doc/rules_regulations/ips-guide2theses.pdf
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(c) Dissertation (Mixed-mode)  - 40,000 words 
(d) Research Report - 30,000 words 
 

6. Penomboran Muka Surat adalah mengikut garispanduan 
yang ditetapkan 

       

 Page numbering according to format        

         

7. Abstrak tidak melebihi 500 patah perkataan  
serta ditulis dalam Bahasa Inggeris DAN  

       

 Bahasa Malaysia (Termasuk Bahasa Arab sekiranya tesis 
ditulis dalam Bahasa Arab) 

       

 Abstract not more than 500 words, in both 
Versions; Bahasa Malaysia and English (Include Abstract in 
Arabic if the thesis is written in Arabic). 

       

         

8. Perakuan Keaslian Penulisan telah ditandatangani  
dan diletakkan di dalam tesis/disertasi/laporan  

       

 penyelidikan.        
 Original Literary Work Declaration form which has been 

signed and placed in the thesis / dissertation / 
       

 research report        
         

9. Salinan elektronik dalam format PDF di dalam CD. 
Softcopy in PDF format 

  
 

     

         

10. Menggunakan program ‘Turnitin’ untuk semak peratusan 
pertindihan. 

       

 Use of ‘Turnitin’ software to check the percentage of 
similarity. 

       

         

11.  Menggunakan program ‘End Note’ untuk menyelaraskan 
rujukan. 

       

 Use of ‘EndNote’ programme for referencing.        
         

12. Menggunakan program ‘Spellcheck’ di dalam MSWord atau 
‘Dewan Eja’ untuk menyemak kesalahan ejaan. 

       

 Use of spelling-check feature in MSWord or spell-check 
software to check for spelling errors. 

       

  
Saya telah mengesahkan bahawa saya melengkapkan senarai semak seperti di atas. 
I have completed the checklist as above. 
 

   

Tandatangan Calon 
Signature of candidate 

 Tarikh 
Date 

   
Nama:   
Name:   
   
No Matrik:   
Matrics No.:   

 
 
Saya mengesahkan bahawa calon bawah seliaan saya telah melengkapkan senarai semak seperti di 
atas. 
I have verified that the candidate under supervision has completed the checklist as above. 
 
 

   

Cop dan Tandatangan Penyelia 
Official stamp and signature of 

Supervisor 

 Tarikh 
Date 

 
FSKTM/NA/NAR/JAN2018 


